
Fit am PC mit Windows 11 & Office 2019/365
(SGD)
Kurzbeschreibung

In dieser Online-Weiterbildung lernst du den sicheren Umgang mit dem PC – von den

Grundeinstellungen bis zum Surfen im Netz. Ideal für den Alltag zu Hause und erste digitale Schritte.

Auf einen Blick

Vollzeit: 3,4 Monate

Teilzeit: 6,0 Monate

Abschluss: Abschlusszeugnis

Kursinhalte

Betriebssystem

Windows 11

Dateiverwaltung und Kommunikation

Explorer, Internet und E-Mail

Systemverwaltung

Geräte anschließen

Benutzerverwaltung

Systemwartung

Textverarbeitung

Word 2019/365

Tabellenkalkulation

Excel 2019/365

Internet
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Internetanwendungen in der Praxis

IT-Sicherheit

IT-Sicherheit

Voraussetzungen

Kursteilnahme

Keine besonderen Vorkenntnisse.

Technik

Standard-Multimedia-PC mit Windows 10.

Die Original Software „Microsoft Office Home & Student

Edition“ in der Version 2019 oder 365 ist nicht zwingend

erforderlich, da die Lernprogramme die Software

simulieren, aber empfehlenswert.

Unser Tipp: Das optimale Lernerlebnis erreichst du in der

Kombination von SGD-App (Handy) mit PC bzw. Laptop

oder Tablet.

Materialien

Studienmappe

9 Studienhefte

5 Multimedia-Online-Lernprogramme

Lernvideos

Übungsdateien

Zugang zum SGD-OnlineCampus

Zertifizierte Qualität
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Alle unsere Weiterbildungen sind durch die Zentralstelle für

Fernunterricht (ZFU) zugelassen und nach AZAV zertifiziert.

Damit erfüllen sie die hohen Standards an das Online-Lernen.

ZFU-Nummer: 7513025

AZAV-Nummer: auf Anfrage
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