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Personalfachkauffrau/-mann, gepruft IHK (ILS)

Kurzbeschreibung

Du mdchtest im Personalbereich mehr bewirken als nur zu verwalten? Mit einer Online-

Weiterbildung entwickelst du dich zur strategischen Partnerin oder zum Partner im Unternehmen.

Kursinhalte

Arbeitsmethodik
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Lerntechniken

Zeitplanung

Gedéchtnistraining Auf einen Blick

NN

Grundlagen der Rhetorik und Préasentation Vollzeit: 7.5 Monate

Teilzeit: 13,2 Monate

Abschluss: IHK-Abschluss
Der Personalbereich im Gesamtunternehmen Seminare: 2

Personalarbeit organisieren und durchfiihren

Personalwirtschaftliches Dienstleistungsangebot
Prozesse im Personalwesen

Projekte planen und durchfihren
Informationstechnologien

Beraten und Fachgesprache fuhren

Prasentations- und Moderationstechniken
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Arbeitstechniken und Zeitmanagement

Personalarbeit auf Grundlage rechtlicher Bestimmungen

durchfiuhren

~" Individuelles und kollektives Arbeitsrecht

+ Rechtswege und Prozessrisiko

+/ 0800 1270270
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Einkommens- und Vergitungssysteme
Sozialversicherungsrecht
Sozialleistungen des Betriebes
Personalbeschaffung

Administrative Aufgaben
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Entgeltabrechnung

Personalplanung, -marketing und -controlling gestalten und

umsetzen

~ Konjunktur- und Beschaftigungspolitik

~" Strategische Unternehmensplanung
Analyse und Ermittlung von Beschaftigungsstrukturen und
Personalbedarf

+ Personalcontrolling
Personal- und Organisationsentwicklung steuern

Mitarbeiterbeurteilung
Kompetenzentwicklung der Mitarbeiter
Qualifikationsanalysen und -programme
Zielgruppenspezifische Forderprogramme
Qualitatsmanagement

Fuhrungsmodelle und -instrumente
Fuhrungskrafte beraten

Betriebliche Arbeitsformen
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Grundsatze moderner Arbeits- und Lernorganisation

Voraussetzungen

" Interesse an personalwirtschaftlichen Aufgabenstellungen
Praxis in kaufmannischen und/oder verwaltenden

Ausbildungsberufen

+/ 0800 1270270
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Materialien

~ 31 Studienhefte

Zertifizierte Qualitat

Alle unsere Weiterbildungen sind durch die Zentralstelle far
Fernunterricht (ZFU) zugelassen und nach AZAV zertifiziert.

Damit erfiillen sie die hohen Standards an das Online-Lernen.

ZFU-Nummer: 5153425
AZAV-Nummer: 123/3048/2024
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