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Personalsachbearbeiter (ILS)
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Mit der Online-Weiterbildung baust du praxisnah dein HR-Wissen aus und bereitest dich flexibel auf

vielfaltige Aufgaben im Personalbereich vor.

Kursinhalte

Betriebliches Personalwesen

{

Einfihrung und Organisation
Personalverwaltung
Personalplanung
Personalentwicklung
Personalmarketing
Personalbeschaffung
Personalanforderung

Personalanwerbung
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Personaleinstellung

Sozialrecht

" Arbeitsschutz und Unfallverhiitung
+ Gesundheitsschutz

~" Soziale Sicherung

Betriebliches Vorschlagswesen

Grundlagen der Ausbildung

" Formelle und informelle Beziehungen im Unternehmen
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Auf einen Blick

Vollzeit: 6,8 Monate
Teilzeit: 11,9 Monate

Abschluss: Abschlusszeugnis

Copyright © 2026 | Klett Corporate Education


tel:+498001270270
mailto:beratung@weiterbildung-now.de

WEITERBILDUNG Seite 2 von 4

Wg d Deine Zukunft beginnt jetzt!

Statistik, EDV und Tabellenkalkulation
Buchfihrung und Lohnbuchfihrung

Praxis der Lohnabrechnung
~ mit Fallstudien

Tages-, Monats- und Jahreslohnsteuertabellen

Nettolohnabrechnung

" mit Fallstudien

Allgemeines Recht

~" Zivilrechtlicher Interessenausgleich
~" Willenserklarung und Verjahrung

~" Vertragsvereinbarungen

Arbeitsrecht

Partner des Arbeitsverhéaltnisses

Einstellung des Arbeitnehmers

Gestaltung des Arbeitsvertrages

Tarifvertrag und Arbeitsvertrag

Arbeitsvertrag und Betriebsvereinbarung

Grenzen der Vertragsfreiheit

Geltungsbereich des Betriebsverfassungsgesetzes
Jugendarbeitsschutzgesetz

Berufsbildungsrecht
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Kindigungsschutzrecht
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Sozialversicherungen

Steuern

N

Uberblick tiber die Einkommensbesteuerung
Einkommensteuerpflicht
Einkunftsarten

Lohnsteuer

CLOKL

Forderung der Vermdgensbildung der Arbeitnehmer

Voraussetzungen

Beruflicher Hintergrund

" Kaufméannische Ausbildung

+ Kaufmannische Berufspraxis

Materialien

46 Studienhefte

Arbeitsmaterialien zur praktischen Buchfiihrung bzw.
Lohnbuchfiuhrung

Software Lexware lohn+gehalt

Informationsservice zu Rechts- und
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Steuerrechtsanderungen

Zertifizierte Qualitat
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Alle unsere Weiterbildungen sind durch die Zentralstelle fur
Fernunterricht (ZFU) zugelassen und nach AZAYV zertifiziert.

Damit erfiillen sie die hohen Standards an das Online-Lernen.

ZFU-Nummer: 6107425
AZAV-Nummer: 123/3162/2023
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