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Personalsachbearbeiter (SGD)

Kurzbeschreibung

Du willst beruflich neu durchstarten und bringst kommunikatives Talent mit? Mit einer Online-

Weiterbildung im Personalwesen legst du die Grundlage fur vielseitige Perspektiven im HR-Bereich.

Kursinhalte

Betriebliches Personalwesen

Einfihrung und Organisation

Personalverwaltung

Personalplanung Auf einen Blick
Personalentwiclflung Vollzeit: 6.8 Monate
Personalmarketing Teilzeit: 11,9 Monate
Personalbeschaffung Abschluss: Abschlusszeugnis
Personalanforderung

Personalanwerbung

Personaleinstellung

Sozialrecht

Arbeitsschutz und Unfallverhitung
Gesundheitsschutz

Soziale Sicherung

Betriebliches Vorschlagswesen
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Grundlagen der Ausbildung
Formelle und informelle Beziehungen im Unternehmen

~ Formelle Beziehungen

" Informelle Beziehungen

Copyright © 2026 | Klett Corporate Education

CORPORATE & & 0800 1270270
Klett / EDUCATION

f(gLETf‘ ¥ beratung@weiterbildung-now.de


tel:+498001270270
mailto:beratung@weiterbildung-now.de

WEITERBILDUNG
Wo ,/ Deine Zukunft beginnt jetzt!

Statistik, EDV und Tabellenkalkulation

~ Statistik
~ EDV

~ Tabellenkalkulation

Buchfuhrung und Lohnbuchfihrung

Praxis der Lohnabrechnung (mit Fallstudien)
Tageslohnsteuertabellen
Monatslohnsteuertabellen

Jahreslohnsteuertabellen
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Nettolohnabrechnung (mit Fallstudien)
Allgemeines Recht

~" Grundlagen des allgemeinen Rechts
Arbeitsrecht

Partner des Arbeitsverhaltnisses

Einstellung des Arbeitnehmers

Gestaltung des Arbeitsvertrages

Tarifvertrag und Arbeitsvertrag

Arbeitsvertrag und Betriebsvereinbarung

Grenzen der Vertragsfreiheit

Geltungsbereich des Betriebsverfassungsgesetzes
Jugendarbeitsschutzgesetz

Berufsbildungsrecht
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Kiundigungsschutzrecht
Sozialversicherungen

~" Krankenversicherung
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~" Rentenversicherung
" Arbeitslosenversicherung
~" Pflegeversicherung

~" Unfallversicherung
Steuern

~” Lohnsteuer
" Einkommenssteuer

~" Umsatzsteuer

Voraussetzungen

Kursteilnahme

Du musst eine kaufmannische Ausbildung oder

kaufmé&nnische Berufspraxis hachweisen.
Technik

Du bendtigst einen Standard-Multimedia-PC mit
~" Betriebssystem Windows, Internetzugang und aktuellem
Browser.
Unser Tipp: Das optimale Lernerlebnis erreichst du in der
+ Kombination von sgd-App (Handy) mit PC bzw. Laptop
oder Tablet.

Materialien

Studienmappe
46 Studienhefte
Lernvideos

Excel-Ubungsdateien
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Gesetzestexte
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~ Sonderhefte zu den Grundlagen der Buchfiihrung
" Zugang zum SGD-OnlineCampus

Zertifizierte Qualitat

Alle unsere Weiterbildungen sind durch die Zentralstelle fur
Fernunterricht (ZFU) zugelassen und nach AZAV zertifiziert.

Damit erfullen sie die hohen Standards an das Online-Lernen.

ZFU-Nummer: 7504225
AZAV-Nummer: 415/0122/26
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